Guia rapida para comprobar si hemos de realizar la
transicidon de la cuenta vieja de ONEDRIVE
RedAbogacia a tu nueva cuenta profesional de
ONEDRIVE del ICAV.

1. Comprobar la cuenta actual que tenemos en uso
1. Buscaelicono de la nube azul en la barra de tareas (junto al reloj).

2. Hazclic derecho sobre elicono y selecciona el engranaje de
Configuracion.

3. Enla pestana Cuenta, veras el correo electrénico vinculado.

o NOTA: Si aparece el correo como usuario@icav-es.redabogacia.org, es
la cuenta antigua que debemos eliminar previa copia de los datos.

2. Asegurar tus archivos (Copia de seguridad)

Importante: No te limites a desvincular la cuenta sin hacer una copia, ya que
podrias perder acceso a archivos.

1. Abre tu carpeta de “OneDrive - CONSEJO GENERAL DE LAABOGACIA
ESPANOLA” en el Explorador de Archivos (tecla Windows + E).

2. Seleccionatodas las carpetasy archivos (Control + E).
3. Hazclic derechoy selecciona "Mantener siempre en este dispositivo".

o Esperaaque todos losiconos de estado cambien de una nube azul
a un check verde sélido.

4. Recomendacion extra: Copia todo el contenido y pégalo en una carpeta
nueva fuera de OneDrive (por ejemplo, una carpeta llamada "Copia
Temporal" en tu Escritorio).

SI AL HACER ESTE PASO, NO NOS PERMITIESE DESCARGAR TODOS LOS
ARCHIVOS, DEBEMOS INFORMAR A soporte@icav.org CON COPIA A
informatica@icav.org PARA TRAMITAR LA INCIDENCIAYY QUE PUEDAN,
TEMPORALMENTE, RESTAURAR EL SERVICIO VIEJO DE ONEDRIVE.
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3. Eliminar la cuenta antigua

Una vez que estés seguro de que tus archivos estan fisicamente en el
ordenador:

1. Vuelve a Configuracién de OneDrive (paso 1).

2. Hazclic en "Desvincular este equipo" y confirma en el mensaje
emergente.

3. Elicono de la nube se volvera gris o desaparecera.

4. Configurar la nueva cuenta (@icav.es)

Ahora que la informacién la tenemos copiada, configuramos la licencia nueva de
“OneDrive — Colegio de Abogados” siempre y cuando tengamos contratado el
servicio:

1. Abre la aplicacion OneDrive (buscala en el menu de Inicio).
2. Introduce tu nueva direccién: usuario@icav.es.
3. Introduce la contrasefa de tu nueva licencia.

4. Sigue los pasos del asistente. Cuando te pregunte por la ubicacion de la
carpeta, acepta la que viene por defecto.

5. Mover los datos: Una vez configurada, arrastra los archivos que guardaste
en la "Copia Temporal o carpeta vieja de OneDrive" a la hueva carpeta de
OneDrive — Colegio de Abogados para que empiecen a sincronizarse con la
cuenta nueva.



